
Schritt-für-Schritt Anmeldung: 

1. Informieren Sie sich auf der jeweiligen Homepage über Ihre 

Wunscheinrichtung. Sie können sich dort ausführlich über das 

pädagogische Konzept der Einrichtung informieren. Bei Bedarf 

können Sie telefonisch einen Beratungs- und 

Besichtigungstermin vereinbaren.  

 

2. Registrieren Sie sich im Bürgerserviceportal. Den Link zum 

Serviceportal erhalten Sie unter www.vg-hoechstadt.de.  

 

3. Melden Sie dort Ihr Kind/Ihre Kinder nach der Registrierung für 

den gewünschten Betreuungsplatz an. 

 

4. Sie erhalten eine elektronische Bestätigung Ihrer Anmeldung 

über das Postfach des Bürgerserviceportals. 

 

5. Nutzen Sie die Funktion, sich per E-Mail-Weiterleitung über 

den Inhalt Ihres Postfachs zeitnah informieren zu lassen. 

 

6. Die schriftliche Rückmeldung zur Platzvergabe erhalten Sie 

zum Stichtag über das Postfach des Bürgerserviceportals. 

 

7. Den Betreuungsvertrag erhalten Sie von den entsprechenden 

Einrichtungen. 

 

Tipp: Treffen Sie die Wahl Ihrer Wunscheinrichtung, bevor Sie die 

Bedarfsmeldung über das Bürgerserviceportal vornehmen.  

 

 

 

Registrierung / Anmeldung hier im Bürgerserviceportal: 

 

  

Anmeldung Kinderbetreuungsplatz 

für das KiTa-Jahr 2024/25 
Informationsbroschüre für Eltern  



Herzlich willkommen! 

Wir freuen uns, dass Sie Ihr Kind für einen Betreuungsplatz anmelden 
möchten. Gerne unterstützen wir Sie bei der Suche nach einem 
Betreuungsplatz. Um Ihren Weg zur Anmeldung so einfach wie möglich zu 
machen, möchten wir Sie über folgende wichtige Hinweise informieren: 

 

Das Betreuungsjahr startet jährlich zum 1. September. Eine unterjährige 
Platzvergabe kann nur im Einzelfall und in Abhängigkeit von der 
Verfügbarkeit freier Plätze erfolgen. 

 

Die Betreuungsplatzvergabe erfolgt zentral über ein datenschutzkonformes 
Onlineverfahren, dem Bürgerserviceportal. 

 

Nach der Registrierung können Sie Ihr Kind bei Ihrer Wunscheinrichtung 
vormerken lassen. Sie finden im Bürgerserviceportal einen Überblick über 
alle Kinderbetreuungsangebote der unterschiedlichen Träger. Wir 
empfehlen Ihnen, sich bei einem persönlichen Gespräch und einem 
vereinbarten Besichtigungstermin einen Überblick über das pädagogische 
Angebot und einen persönlichen Eindruck von den Einrichtungen zu 
verschaffen. 

 

Über das Postfach im Bürgerserviceportal erhalten Sie nach Ihrer 
Anmeldung eine Eingangsbestätigung. Für jedes zu betreuende Kind ist eine 
separate Anmeldung erforderlich. Das Bürgerserviceportal steht Ihnen 
online und damit 24 Stunden zur Verfügung. Bitte beachten Sie, dass 
eingegebene Daten nachträglich nicht mehr geändert werden können. 

 

Die Platzzuteilung erfolgt nach den Vergabekriterien der 
Betreuungseinrichtungen zum Stichtag 19.02.2023. Nach der Mitteilung 
über eine Platzzuteilung (Postfach) teilen Sie der entsprechenden 
Einrichtung bitte mit, ob Sie den Betreuungsplatz annehmen möchten. Die 
Unterzeichnung des Vertrags erfolgt persönlich in der 
Betreuungseinrichtung. 

 

Bei Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 

Alle Termine auf einen Blick 

 

01.11.2023 bis 31.01.2024 
 

Anmeldezeitraum 

 
ab 01.11.2023 

 

 

Individuelle Beratungs- und 
Besichtigungsangebote in den 
Betreuungseinrichtungen nach 
telefonischer Terminvereinbarung 

 

 
01.02.2024-18.02.2024 

 
Platzvergabezeitraum 
 

 
19.02.-12.05.2024 

 

Schriftliche Rückmeldung über 
die Platzzuteilung (Postfach 
Bürgerserviceportal) 
 

 
19.02.-12.05.2024 

 

Rückmeldezeitraum der Eltern 
über Platzannahme in der 
Wunscheinrichtung 
 

 
ab 19.03.2024 

 

Vertragsunterzeichnung und 
Erstgespräche in der 
Betreuungseinrichtung 
 

 

Ihr Ansprechpartner bei der Verwaltungsgemeinschaft 

Höchstadt: 

Frau Marion Jakob 
Tel. 09193/629-43 
E-Mail: marion.jakob@vg-hoechstadt.de 
 

Hinweis: 
Ihre Daten werden nach der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) zentral im 
zertifizierten Rechenzentrum der Anstalt für Kommunale Datenverarbeitung in 
Bayern (AKDB) gespeichert. 


